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|Objetivo
Brindar las herramientas necesarias para la creacion de
colecciones y subcolecciones que permitan la organizacion de las

referencias bibliograficas, en la aplicacion de gestion de la
investigacion Zotero en su versiéon 4.0

|Alcance

Guia creada bajo el marco de proceso de migracion a software
libre, dedicada a investigadores o personas usuarias ajenas a la
Universidad de Costa Rica que requiera su uso para ampliar
conocimiento acerca de las herramientas de la aplicacion de
gestién de la investigacion Zotero en su version 4.0
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IMi biblioteca

Zotero se desarrolla bajo el concepto de biblioteca, en donde se
puede organizar distintas colecciones, segun los temas de interés
y la informacién recopilada. Asimismo, cada coleccién puede
tener una serie de subcolecciones. La organizacién de la
biblioteca depende de cada persona usuaria.

En Mi biblioteca se visualizan las diferentes carpetas vy
subcarpetas en donde se han guardado los registros
bibliograficos. Es decir, las carpetas son las colecciones y las
subcarpetas -subcolecciones-.

Figura 1: Mi Biblioteca: colecciones y

subcolecciones
b =] Mi biblioteca
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|Creacion de colecciones

En primer lugar es necesario crear una carpeta o coleccién
nueva. Puede hacerlo de dos formas:

1. Ubiquese en la carpeta mi biblioteca y pulse el botén
derecho del mouse (raton), haga clic en nueva coleccion.

2. En la barra de herramienta escoja el icono Nueva
coleccion:

En ambos casos se desplegara un cuadro en donde debe escribir
el nombre la la coleccion.

Figura 2: Creacion de nueva coleccion

MNueva coleccion »

Nombre de la coleccion:

©

| Libre Office

Cancelar Aceptar
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. . Ingreso de items de forma manual
Igualmente, si desea crear subcolecciones ubiquese en la carpeta

0 coleccion y pulse el boton derecho del mouse: Para agregar un registro de forma manual haga clic en el icono

nuevo item Qv

Figura 3: Creaci6n de una nueva Se desplegara un menu en donde se selecciona el tipo de item
subcoleccmr\_ que va a ingresar a su coleccion, ya sea libro, articulo de revista o

i de periddico, documento. Ademas en la opcién mas encontrara
otras opciones alternativas como articulos de conferencias,
cartas, pelicula, grabaciones, entre otros.

Renombrar la coleccion...
Borrar coleccion...

Borrar coleccidn e items...

Exportar la coleccion... Figura 4: Seleccion de la
categoria del item

Crear una bibliografia a partir de la coleccion

T P, Articulo en periddico
Producir un informe a partir de a coleccion

Articulo en revista cientifica

Documento
Una vez creadas la coleccion y subcolecciones, ya puede agregar Libro
la informacion o item. Este procedimiento lo puede hacer de dos _ _
formas: Seccion de un libro
1. Manual.

Enlazar al archivo...

2. Por recopilacion. _ :
Guardar copia del archivo...

Mas




GU-ZT-03

CREACION DE COLECCIONES

Migracion a software libre
Centro de Informatica
Universidad de Costa Rica

Version 1.0
Pg6de7

Una vez seleccionado la clase del item, ingrese la informacion de
la publicacion en la columna derecha. Trate de ingresar la mayor
cantidad de informacion posible.

Es importante tener claro con cual formato de estilo para citas y
referencias va a trabajar: APA, Chicago, Vancouver, entre otros;
ya que de éste dependera la forma de ingresar la informacion.

Para efectos de esta guia se trabajara con el formato APA.

Figura 5: Informacion del item

Tipo de item: Libro

Titulo: Software libre para una sociedad libre

¥ Autor: Richard Stallman o &
Resumen:
Serie:
Nimero de la serie:
Volumen:
Nimero de volimenes:
Edicion:
Lugar: Madrid
Editorial: Editorial Traficantes de Suefios
Fecha: 2004 Yy

Numero de paginas:
Idioma:

ISBN:

Titulo corto:

URL:

Accedido:

Archivo:

Posicion en archivo:
Catalogo de biblioteca:
Numero de registro:
Derechos:

Adicional:

Ingreso de items por recopilacion

Muchos materiales ubicados en sitios web cuentan con metadatos
que permiten la identificacion sencilla y rapida de su informacion.

Cada vez que se ingresa a un sitio web que presente metadatos,
en la barra de estado del navegador que encuentra en la esquina
superior derecha, se observara el icono de carpeta.

Figura 6: Barra navegador

U 3 A wvB 2

Una vez seleccionado el material y visualizado en la pantalla,
haga clic en el icono D v la informacion de del item se cargara
a su coleccion.

Para esta operacién, no es necesario que la ventana de Zotero
esté abierta.

En algunos casos, los sitios web visitados presentan informacion
incorrecta, por lo que es importante revisarla y hacer los cambios
de forma manual.



GU-ZT-03

CREACION DE COLECCIONES

Migracion a software libre
Centro de Informatica
Universidad de Costa Rica

Version 1.0
Pg7de7

ILicencia

El texto del presente documento esta disponible de acuerdo con

las condiciones de la_Licencia Atribucién-NoComercial 3.0 Costa

Rica (CC BY-NC 3.0) de Creative Commons.

Las capturas de pantalla muestran marcas registradas cuyo uso
es permitido segun su normativa

Usted es libre:

*  Compartir — copiar, distribuir, ejecutar y comunicar
publicamente la obra.
* Hacer obras derivadas.

Bajo las siguientes condiciones:

e Atribucion — Debe reconocer los créditos de la obra de la
manera especificada por el autor.

* No comercial — No puede usar esta obra para fines
comerciales.

*  Compartir bajo al misma licencia.

|Créditos

Guia para Zotero

Versién 1.0 Autor: Johanna Rodriguez Lépez

Este documento se elabor6 en el marco del proceso de
“Migracion a Software Libre de la Universidad de Costa Rica”
(https://www.ucr.ac.cr/), coordinado por el Centro de Informatica.

Mas informacion:
Centro de Informatica

Comunidad de Software Libre de la UCR
Migracién a Software Libre

Contacto:
soporte.migracion@ucr.ac.cr
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