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|Objetivo

Capacitar a las personas usuarias que necesitan trasladar a
Thunderbird sus correos almacenados en otro gestor, Outlook, en
el proceso de importar correos.

|Alcance

Personas usuarias que trabajan con un flujo importante de
correos, que usan poco, no han usado un gestor de correos o
quieren migrar a Thunderbird.
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lImportacion de correos

Figura 1: Menu herramientas -

. importar
Antes de importar JEEEIENRE) Ayue
Libreta de direcciones Ctrl+Mays.+B
Archivos guardados Ctrl+J

Antes de realizar la importacion de los correos, es importante
mencionar algunos aspectos para asegurarse que funcione la Adminictrador de actividad
importacién de los archivos. Estado de chat v

Complementos

Unirse al chat...

En primer lugar, es necesario asegurarse que la aplicacion
Microsoft Outlook esté como predeterminada, para lo cual es
necesario dirigirse al menu de inicio y escoger Panel de Control
— Programas Predeterminados — Establecer Programas
Predeterminados y escoger la opcién Microsoft Outlook como
programa predeterminado.

Filtros de mensajes

Ejecutar filtros en |a carpeta

Ejecutar filtros en el mensaje

Ejecutar controles de correo no deseado en la carpeta

Eliminar mensajes marcados como no deseados en la carpeta

Importar...
Y en segundo lugar, segun algunas pruebas realizadas algunas g SUEREvE
versiones de Thunderbird no realizan de la manera correcta la Permitir depuracion remota
. .z . Limpiar historial reciente... Ctrl+ Mayts.+Supr.
importacién de estos correos, por lo que se recomienda descargar o
la version 31.4.0 para realizar dicho proceso y ya luego se puede i“f'g”’a"”" de cuenta
actualizar a la version mas reciente. —peene

ImportExportTools 3

Importar correos

_ _ . 1. Se selecciona la opcion “Importar todo” (como se
Para realizar la importacion de los correos se debe escoger la muestra en la imagen y se da clic en siguiente.

opcién que se encuentra en el menu Herramientas — Importar el
cual desplegara una ventana en la que se realizaran los
siguientes pasos.
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Figura 2: Importar correos

Importar

Este asistente importarda mensajes de correo, entradas de libretas de direcciones,
suscripciones a canales, preferencias y filtros de otros programas de correo y formatos
comunes de libretas de direcciones en Thunderbird.

Cuande hayan sido importados, podrd acceder a ellos desde el correo de Thunderbird.

@ Importar todo

© seleccione el tipo de datos a importar:
1 Libretas de direcciones
~\ Correo
) Suscripciones a canales
) Configuracién

) Eiltros

< Atras Siguiente > ] [ Cancelar

2. Luego se selecciona la opcién Outlook y se da clic en

siguiente de nuevo.

Figura 3: Asistente para importar

Asistente para importar

[ ==
Importar configuracién y carpetas de correo @

Importar opciones, configuracién de cuentas, libretas de direcciones,
filtros y otros datos de:

@ Outlock

< Atras [5Igu|eﬂte> ] [ Cancelar ]

3. Se mostrara a continuacion una pantalla con el reporte del
estado del proceso.

Figura 4: Asistente para importar - Estado

Asistente para importar

| ==
Importando... @

Se estdn importande los siguientes elementos...

- Configuracién de la cuenta
- Libreta de direcciones
- Carpetas de corren

< Atras Siguiente = Cancelar

4. Por ultimo se mostrara, en la carpeta de Local Folders la
carpeta de los correos de Outlook importados, contenidos
la bandeja de entrada, los enviados, la papelera y los que
se encuentren dentro de la cuenta de correo que se
importé.

Figura 5: Resultado
4 | OutlockImport

Bandeja de entrada (22)
Bandeja de salida
Borradar
Correo electrénice no deseado
Elementos eliminados
Elementos enviados

Fuentes RSS
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ILicencia

El texto del presente documento esta disponible de acuerdo con

las condiciones de la_Licencia Atribucién-NoComercial 3.0 Costa

Rica (CC BY-NC 3.0) de Creative Commons.

Las capturas de pantalla muestran marcas registradas cuyo uso
es permitido segun su normativa

Usted es libre:

*  Compartir — copiar, distribuir, ejecutar y comunicar
publicamente la obra.
* Hacer obras derivadas.

Bajo las siguientes condiciones:

e Atribucion — Debe reconocer los créditos de la obra de la
manera especificada por el autor.

* No comercial — No puede usar esta obra para fines
comerciales.

*  Compartir bajo al misma licencia.

|Créditos

Guia para Mozilla Thunderbird

Version 2.0
Ult. Actualizacion:
11 de agosto, 2016

Autor: Bach. Fabian Paniagua Miranda
Bach. Katherine Araya Gomez

Este documento se elabor6 en el marco del proceso de
“Migracién a Software Libre de la Universidad de Costa Rica”
(https://www.ucr.ac.cr/), coordinado por el Centro de Informatica.

Mas informacion:
Centro de Informatica

Comunidad de Software Libre de la UCR
Migracién a Software Libre

Contacto:
soporte.migracion@ucr.ac.cr
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