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|Objetivo

Guiar al usuario al insertar notas a un documento.

|Alcance

Guia creada bajo el marco de proceso de migracion a software
libre, dedicada a personal administrativo, estudiantes o persona
usuaria ajena a la Universidad de Costa Rica que requiera su uso
para ampliar conocimiento acerca de las herramientas de la
aplicacién de ofimatica LibreOffice en su versién 5.1.5.2
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INotas de pagina

Las notas al pie de pagina o al final, constituyen la manera mas
comun de incluir anotaciones.

Hacen referencia a informacion adicional que puede ser de interés

para el lector y que no se puede insertar de manera fluida en el
= Salto de pagina Ctrl+Intra N

teXtO I Salto manual... E-a

1@ Imagen.. re-laaa

Multimedia

@ Diagrama...

Insertar nota al pie o al final s ;

A Fontwork..

Para insertar notas al pie de pagina o al final del documento: T cotosetnto

Comentario  CtrleAlteC

Figura 1: Menu Insertar - Nota
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* Coloque el cursor a la derecha de la palabra en que se

desea insertar la nota. P
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Al seleccionar la opcion Notas al pie o finales... Aparecera una
pantalla que le permite seleccionar las opciones del pie de pagina.
Figura 2: Insertar Nota
- Figura 3: Seleccionar caracteres .
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Puede configurar que tipo de caracter enliste las notas marcando
la opcion Caracteres.
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En el caso de ir al final de la pagina se situara justo encima del
pie de pagina y debajo del cuerpo del documento, bajo una linea
negra.

Figura 4: Nota insertada al final de pagina

Software libre es el software.que puede ser usado, copiado, estudiado, mejorado y
redistribuido sin Iimitacinn@

7~

1 Consejo Universitario oficializa migracién a Software Libre en la UCR, en]|
hitp://softwarelibre. ucr.ac.crinode/258

Al situar el puntero del ratéon sobre el simbolo de la nota vera
que el cursor se transforma en una mano. Al hacer clic le llevara
directamente a la nota.
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ILicencia

El texto del presente documento esta disponible de acuerdo con

las condiciones de la_Licencia Atribucién-NoComercial 3.0 Costa

Rica (CC BY-NC 3.0) de Creative Commons.

Las capturas de pantalla muestran marcas registradas cuyo uso
es permitido segun su normativa

Usted es libre:

*  Compartir — copiar, distribuir, ejecutar y comunicar
publicamente la obra.
* Hacer obras derivadas.

Bajo las siguientes condiciones:

e Atribucion — Debe reconocer los créditos de la obra de la
manera especificada por el autor.

* No comercial — No puede usar esta obra para fines
comerciales.

*  Compartir bajo al misma licencia.

|Créditos

Guia para Writer_LibreOffice

\{ersién 1.0
Ult. Actualizacion:
02 de septiembre, 2016

Autor: Rolando Herrera y ILuisa Ochoa.
Bach. Katherine Araya Gomez

Este documento se elabor6 en el marco del proceso de
“Migraciéon a Software Libre de la Universidad de Costa Rica”
(https://www.ucr.ac.cr/), coordinado por el Centro de Informatica.

Mas informacion:
Centro de Informatica

Comunidad de Software Libre de la UCR
Migracién a Software Libre

Contacto:
soporte.migracion@ucr.ac.cr
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