software 1

n
RN |
\ UNIVERSIDADDE @™ ﬂ
7 COSTARICA —
Centro de Informatica SOFTWARE LIBRE
: Universidad de Costa Rica & FORMATOS ABIERTOS




Tabla de Contenido
O IV O ettt ee et iea ettt iee ettt eeee ettt et eette sttt et eette sttt seteettateatetettetea st tetteteteateiettisieieieiiiieesieieieieseees

BB ettt ettt et ettt eeeieeeeeeeeeeeieeeeeee.ieeeteeieeeeeeiesieeieesieeseeieesieieeiieiieeiieiieeiieeieeiieieeenies

B OO CAIAC O . ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeiieieeiieieeiieeiieiieieieeiiiiieiieiiiieieien.

DO O IO I . ettt ettt ettt et eteeeeieeieeeiteiieetiieeeitiiieiiiiaieiinns

B CtOS tiD OO I COS ittt ettt ee it ie it i et ee i eeieaanns

P O S CION . ettt ettt eeeeeeeeeeeieeiieieeieeieeieeieeieeieesieeieesieeiieieeieiieieiieiiiieieiieiiiieiens

HI D O O NIACE ittt et ee et eeeeeeieeee.ieeiee.ieeiieieesieieeieesiesiessiesieesieiieieesieeieeiieiisieieniens

RES AN . oottt it eee et ieeeeetieeteeieeieeiiieieeiieieeiieeeeiieeiieiieeiieiiiieiieiens

B O A S ittt ettt et ettt ettt eeeeeeeeeeeeieeeieiieeieeiieeieeiieieeiieiieeiieiiieiieiiieieeiiiiieeien.

RO S UM BN . ittt ettt ettt ettt it sttt tettetistetetettsitteteteeseaieteteeateateteteetateaseteeteteateatetessstsateateseseattaseesesssitateteeseitateieiricecatereresesess

Ll OB M I A . sttt ettt ettt et ittt iee et tee et teeeee.teeeee. et eesse.etes e eeetessteseasesstessssssssstsstesstastssseasessstatessessestesteesttaseitatestatesiieaieieacecens

I 0S . ettt eeeeeeeeeeeeeeeieeeeieeeeeeeeieeieeeeieeieeeeieeeeieeiieeeiieetieeeeieriieeeiieesiieeiieriiieiieeieeieeieeieeieeees




GU-LW-06

FORMATO CARACTER

Migracion a software libre
Centro de Informatica
Universidad de Costa Rica

Version 2.0
Pg3de7

|Objetivo

Guiar al usuario en la aplicacion correcta del formato de
caracteres en el documento.

|Alcance

Guia creada bajo el marco de proceso de migracion a software
libre, dedicada a personal administrativo, estudiantes o persona
usuaria ajena a la Universidad de Costa Rica que requiera su uso
para ampliar conocimiento acerca de las herramientas de la
aplicacion de ofimatica LibreOffice en su versién 5.1.5.2
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|IFormato caracter

Existen muchos efectos que se le pueden aplicar a los textos,
como por ejemplo cambiar el tipo de letra, el color, colocar un
fondo a una palabra, entre otras opciones.

Esto se puede hacer desde el menu Formato —> Caracter, o clic
derecho Caracter; en cualquiera de las dos opciones que elija se
le mostrara una ventana con una series de pestafias que contiene
varias opciones las cuales se pueden aplicar al texto, estas seran
descritas a continuacion:

Tipo de letra

Permite cambiar la tipografia, el estilo (negrita, cursiva...) y el
tamafo de la letra. Estas opciones las puede encontrar también
en la Barra de Formato y lateral.

Figura 1: Pestana tipo de letra
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Efectos tipograficos

Permite aplicar el color de la letra (también existe un icono en la
barra de formato), efectos (mayuscula, titulo...), relieve,
subrayado, suprarayado y tachado, asi como el estilo de estos.

Figura 2: Pestana efectos tipograficos
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Posicion

Permite definir en el texto la posicidon (superindice, subindice,
normal), rotacion (0, 90 6 270), escalado y espaciado.
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Figura 3: Pestana posicion
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Hiperenlace

Esta seccion sirve para agregar enlaces externos en el
documento.

Figura 4: Pestaia hiperenlace
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Resalte

Esta opcion permite agregar un color de fondo a la seleccion
realizada.

Figura 5: Pestafa resalte
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Bordes

En esta pestafia se encontrara la opcién de agregar bordes (tipo,
color), sombreado y el espaciado del borde hacia el contenido.

Figura 6: Pestana bordes
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|IResumen

Desde el menu Formato —> Caracter, o clic derecho Caracter,
se pueden aplicar efectos a textos seleccionados, con cualquiera
de las dos opciones que se acceda se mostrara una ventana con
una series de pestafias que contiene varias opciones para aplicar
modificaciones al texto.

Tipo de letra: desde esta seccion es posible modificar el
tamarnio, tipo y estilo de letra.

Efectos tipograficos: permite agregar efectos como color,
sombra, contorno, subrayado y otros al texto.

Posicion: Permite definir en el texto la posicion

(superindice, subindice, normal), rotacién, escalado y
espaciado.

Hiperenlace: agrega un hiperenlace al documento
mediante un texto seleccionado.

Resalte: esta opcion agrega un color de fondo a la seccion
de texto seleccionada.

Bordes: permite aplicar un borde a un texto seleccionado.
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ILicencia

El texto del presente documento esta disponible de acuerdo con

las condiciones de la_Licencia Atribucién-NoComercial 3.0 Costa

Rica (CC BY-NC 3.0) de Creative Commons.

Las capturas de pantalla muestran marcas registradas cuyo uso
es permitido segun su normativa

Usted es libre:

*  Compartir — copiar, distribuir, ejecutar y comunicar
publicamente la obra.
* Hacer obras derivadas.

Bajo las siguientes condiciones:

e Atribucion — Debe reconocer los créditos de la obra de la
manera especificada por el autor.

* No comercial — No puede usar esta obra para fines
comerciales.

*  Compartir bajo al misma licencia.

|Créditos

Guia para Writer_LibreOffice

\{ersién 2.0
Ult. Actualizacion:
31 de agosto, 2016

Autor: Bach. Xiomara Céspedes Jiménez
Bach. Katherine Araya Gomez

Este documento se elabor6 en el marco del proceso de
“Migraciéon a Software Libre de la Universidad de Costa Rica”
(https://www.ucr.ac.cr/), coordinado por el Centro de Informatica.

Mas informacion:
Centro de Informatica

Comunidad de Software Libre de la UCR
Migracién a Software Libre

Contacto:
soporte.migracion@ucr.ac.cr
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